ZARZADZENIE NR 68/2016
Starosty Staszowskiego
z dnia 22 grudnia 2016 r.

w sprawie udost¢pnienia informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Staszowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(-t. Dz. U. z 2016 r. poz.814), art. 4 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (j.t. Dz. U. 22016 r. poz. 1764) oraz art. 26 ust. 1, art. 28a ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych

(tj. Dz. U.

z2016 1. poz. 296) zarzadzam, co nastepuje :

§1.

1. W celu realizacji zadan zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej a takze
udostgpnianiem aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych w tym
orzeczen - wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Staszowie zasady
postgpowania, okreslone niniejszym zarzgdzeniem.

2. Uzyte w nin. zarzadzeniu sformutowania i skréty oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

Urzad — Starostwo Powiatowe w Staszowie,

Rada — Rada Powiatu w Staszowie,

Zarzad — Zarzad Powiatu w Staszowie,

Starosta — Starosta Staszowski,

Naczelnik — Naczelnik wydziatu — réwniez kierownik innej réwnorzednej komérki
organizacyjnej wyodrebnionej w strukturze Starostwa;

ustawa - ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (j.t. Dz.
U. 22016 1. poz. 1764),

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Staszowie, urzedowy
publikator teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostepniania
informacji publicznych; zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz.U. Nr 10 poz. 68 z p6zn. zm.),

wnioski skladane do Starostwa drogg elektroniczng - wnioski o udostepnienie
informacji publicznej kierowane do Starostwa w trybie przepisoéw ustawy z dnia

17 lutego 2005 r o informatyzacji dzialalno$ci podmiotdw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2014 r.poz. 1114), ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz.U. z 2013 r. poz. 262 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania doreczania
dokumentéw elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréw kopii
dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2015r. poz.971),na:

a) elektroniczng skrzynke podawczg Starostwa i potwierdzone przez wnoszacego -
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;
b)formularzu zamieszczonym na platformie e-PUAP z wykorzystaniem przez
wnoszgcego podpisu potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP;

¢) wnioski skladane do Starostwa na adres e-mail Starostwa: powiat@staszowski.eu

§2.

1. Przepisy o postgpowaniu dotyczgcym udostgpniania informacji publicznej Urzedu , Rady
i Zarzadu znajdujg zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej ocenie tresci
wniesionego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej - zostanie ustalone, ze
przedmiotem wniosku sg informacje spelniajace przestanki informacji publicznej, zgodnie



z definicjg art. 1 ust. 1 i zakresem okreslonym w art. 6 ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

2. Podstawg kwalifikacji wniosku klienta - jako wniosku o udostepnienie informacji
publicznej jest jego tresé, a nie jego nazwa.

3. Watpliwosei, czy wniosek dotyczy informacji o charakterze informacji publicznej
rozstrzyga kierujacy komorks organizacyinej Urzedu, do ktérego wniosek zostal
zadekretowany lub zlozony, po konsultacji z obstuga prawng Urzedu

§ 4.
1. Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie nastepuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzgdowych, w BIP;

2} umieszczanie informacji na urzedowych tablicach ogloszen;

3} umozliwienie wstepu na posiedzenia Rady, Komisji Rady;

4) umozliwienie wgladu w dokumenty oraz ich kopiowania na powszechnie stosowane
noéniki informatyczne bgdgce w zasobach Urzedu;

5) rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku przez klienta,

2. Informacje publiczne Urzedu, Rady i Zarzadu podlegaja udostgpnieniu w BIP w zakresie
okreslonym w obowiazujgcych przepisach prawa.

3. Nie udostepnia sie informacji publiczne] w przypadku, jesli:

1) zadana informacja jest opublikowana w BIP;

2) udostepnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy
w postepowaniu administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych, w szczegdlnosci tajemnicy ochrony danych
osobowych, skarbowej, statystycznej;

3) udostepnienie jej narusza prywatnod¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy,
chyba, Ze osoby te zrezygnuja z przyslugujacego im prawa do ochrony;

4) jej udostepnienie okreslaja przepisy innej ustawy. '

4. Dokumenty dotyczace toczgcego sie lub zakoficzonego postepowania administracyjnego
dla stron i uczestnikdw postepowania na prawach stron sg udostepniane w trybie i na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyinego

§5.

1. Z zastrzezeniem § 9 wiadciwy do udostgpniania informacji publicznej poprzez zamieszczenie
informacji na urzgdowej stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz do
udostepnienia informacji publicznej w inny sposdb jest wydzial, z ktérego zakresem
wlasciwosci rzeczowej informacja jest zwigzana,

2. Wniosek w tej sprawie kierowany jest bezposrednio do wlasciwego wydziatu.

Do realizowania wszelkich czynnosci pozostajacych w zakresie kompetencji rzeczowe;j

danego wydzialy, zwigzanych z wykonywaniem ustawy o dostgpie do informacji publicznej,

w szczegolnosci do:

a) dokonywania kwalifikacji informacji publicznej i okreslenia sposobu jej
udostepnienia,

b) udostepniania przedmiotowych informacji,

¢) prowadzenia korespondencii,

d) zajecia stanowiska w przypadku decyzji odmownej

- zobowiazuje si¢ i upowaznia naczelnikow wydzialdéw , z zastrzezeniem § 10.

4, Obsluge Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Staszowie zapewnia
Biuro Informatyczne, w zakresie:

a) spelniania szczegdlowych wymagan dotyczgcych ukladu ujednoliconego systemu
stron Biuletynu Informacji Publicznej w szczegdlnosci w odniesieniu do standardéw
struktury stron podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej,

L% ]



b) przekazywania ministrowi wiadciwemu do spraw informatyzacji informacji do
zamieszczenia na stronie gldwnej Biuletynu Informacji Publicznej,

¢) zabezpieczania tredci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie Informacji
Publicznej,

d) nadawanie, cofanie oraz zarzadzanie uprawnieniami dostgpu do urzg¢dowej strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.

5. Czynnosci zwigzane z zamieszezaniem informacji na urzgdowej stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej wykonuja naczelnicy wydzialow badZ upowaznieni przez
nich pracownicy, po uzyskaniu odpowiedniego dostgpu do strony internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej.

ooy

L.

§ 6.

W przypadku informacji, ktére nie zostaly opublikowane w BIP - ich udostgpnienie
nastgpuje na wniosek(do wykorzystania wzdr wniosku okreslony w zalgczniku nr 1
do nin. zarzadzenia).

Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w BIP, wnioskodawcy
wskazuje sie jej umiejscowienie w zasobach BIP, poprzez wskazanie dokladnej $ciezki
dostepu.

Jezeli wnioskowana informacja publiczna nie jest opublikowana w BIP, a moze zostaé
udostepniona niezwlocznie, udostgpnia si¢ ja klientowi bez pisemnego wniosku.
Informacje o udostepnieniu nalezy odnotowaé w Rejestrze wnioskow, prowadzonym we
wiadciwej komoérce organizacyjnej, o ktérym mowa w § 8,

Do poinformowania wnioskodawey o publikacji wnioskowanej informacji w BIP oraz do
udostepnienia informacji publicznej w sposob okreslony w § 4 ust. 1 pkt 2, upowaznieni
s3 wszyscy pracownicy Urzedu w ramach wykonywanych obowigzkow sluzbowych
okreslonych  w zakresach czynnofci.

Realizacji podlegajg wnioski, ktére swoim zakresem obejmuja dane bgdace w zasobach
Urzedu,

Odpowiadajgc na wniosek, ktory zakresem zgdania wykracza poza zaséb informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawceg, ze wskazaniem, iz Urzad
nie jest wladciwy do rozpatrzenia wniosku.

§7.

Whnioski mogg by¢ wnoszone do Urzedu:

1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;

2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;

3) e-mailem na adres Urzedu: powiat@staszowski.eu ,

4) w formie ustnego zgloszenia zapytania,

5) poprzez formularz wniosku dostgpny na stronie BIP w zakiadce Udostgpnianie

informacjl.

Whioski przekazane do Urzgdu w sposob okreSlony w ust. 1 rozpatrywane sg przez
komérki organizacyjne Urzedu zgodnie z zakresem wykonywanych przez nie zadai.
Whnioski nie podlegaja przekazaniu wedlug wlasciwodci do podmiotdéw zewngtrznych,
w tym powiatowych jednostek organizacyjnych.
Realizacji nie podiegaja wnioski przeslane przez komunikatory spoleczne, np. facebook,
twitter.

§ 8.

Whiosek o udostgpnienie informacji publicznej, bez wzgledu na sposdb jego zlozenia,
podlega ewidencji w Rejestrze wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej, zwanym
dalej ,,Rejestrem wnioskow", prowadzonym przez Wydziat Organizacji i Nadzoru, Wzor
Rejestru wnioskéw okresla zalaeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



2. Rejestr prowadzi imiennie wyznaczony pracownik, ktory jest odpowiedzialny za
kontrole terminowodci zalatwienia wnioskéw.

3. Za dokonywanie na biezaco wpiséw w tym rejestrze odpowiedzialni sa naczelnicy
wydzialdw rozpatrujgeych wnioski lub osoby przez nich wyznaczone.

4, Wydzialu Organizacji i Nadzoru prowadzi zbiorcza teczke tematyczng gromadzacs
dokumentacj¢ (oryginaty) dot. udzielanej informacji publicznej przez wszystkie
komérki organizacyjne urzedu. Komodrki fe zobowigzane sg do biezgcego
przekazywania spraw zalatwionych wskazanemu w ust.2 pracownikowi.

§ 9.

1. Naczelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za udostgpnianie informacji publicznej, bedacej
w posiadaniu kierowanej przez niego komdrki organizacyjnej, zgodnie z wlasciwoscia
rzeczowg wynikajgeg z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

2. Komorkg organizacyjng wiasciwg do udostgpniania informacji publicznej dziennikarzom,
agencjom prasowym, radiowym i telewizyjnym jest Wydzial Promocji i Wspoipracy
z Zagranicg.

3. Naczelnik organizuje prace podleglej komoérki organizacyjnej Urzedu w  sposob
gwarantujgcy realizacje prawa dostgpu do informacji publicznej, a w szczegdlnosei:

1) ocenia, czy wplywajacy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji
publicznej;

2) okredla sposob udostgpnienia informacji publicznej objetej wnioskiem;

3) wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za udostgpnianie informacji publicznej;

4) zapewnia wglad do dokumentéw urzedowych, w tym sporzadzenie w obecnosci
upowaznionego pracownika odpisow lub notatek;

5) zabezpiecza mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przestania informacji przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej lub przeniesienia informacji publicznej na
powszechnie stosowany elektronicany noénik, z zastrzezeniem ust. 4;

4. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych jest mozliwe
wylacznie w przypadku zastosowania noénika pochodzacego z zasobdw Urzedu.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 5, jak rowniez przestania informacji publicznej
przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem
systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego w  Urzedzie, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa obwiazuigcymi w Urzedzie.

6. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej, Urzad ma ponie$é dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub konieczno$cia
przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera sie od wnioskodawcy
oplatg w wysoko$ci odpowiadajacej tym kosztorn. . Zasady pobierania oplat i wysoko$é
oplat za dodatkowe koszty zwigzane z udostgpnieniem informacji publicznej na wniosek
okresla zalacznik nr 3 do nin. Zarzadzenia. Przy ustalaniu oplat za nietypowe wnioski
uwzgledniane mogg by¢ takze czynniki majace wplyw na koszt lub czas przygotowania
informacji. Wz6r powiadomienia o wysokosci oplaty zwiazanej z udostgpnieniem
informacji publicznej okres$la zalacznik nr 4 do nin. zarzgdzenia,

§ 10,

W przypadku gdy w zakresie wladciwosci rzeczowej do udzielenia informacii publicznej jest
wigcej niz jeden wydzial, kazdy z nich rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach swojej
wiadciwosci rzeczowej, z tym zastrzezeniem, ze odpowiedzi udziela wydzial wiodgey, z ktérego
dzialalnoscig wniosek zwigzany jest w najwigkszym stopniu. Spory kompetencyjne w powyzszym
zakresie rozstrzyga Sekretarz.



§11.

Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnianie informacji publicznej zawarte] w aktach
przechowywanych w archiwum zakladowym Urzgdu, niezbedna dokumentacje nalezy
wypozyczy¢ pracownikowi merytorycznie rozpatrujgcemu wniosek w celu udostgpnienia jej
zainteresowanemu, badZ tez udostepni€ jg bezposrednio w lokalu archiwum zakladowego Urzedu
na zasadach okreslonych w przepisach prawa,

§ 12,

I. Informacje na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej udostepnia sie bez zbednej
zwloki, nie pbéZniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciagu 14 dni liczac od daty zlozenia
wniosku, Naczelnik komorki organizacyjnej Urzedu udziclajacej odpowiedzi,
zobowigzany jest najpdiniej w ostatnim dniu uplywajgcego terminu powiadomid
wnioskodawce o:

1) powodach opOznienia;
2) wskaza¢ nowy termin w jakim informacja zostanie udostgpniona, nie pdZniej niz
w ciggu 2 miesiecy liczae od dnia zlozenia wniosku.

3. W odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej, nalezy zawrzeé

informacjg, iz przekazane dane sg zgodne ze stanem na konkretnie wskazany dzief.

§ 10.

Decyzje administracyjne na podstawie przepiséw ustawy wydaje Starosta Staszowski,
Wicestarosta lub Sekretarz na podstawie dokumentacji przedlozonej przez naczelnikéw
merytoryczaych wydzialow — po uprzednim zaopiniowaniu przez obsluge prawng Starostwa.

§12.

1. Udostgpnianie informacji publicznej winno by¢ poprzedzone procesem anonimizacii ich
tresci — w celu zabezpieczenie danych i informacji prawnie chronionych.

2. Dokonujac anonimizacji nalezy dochowaé nalezyte] starannoéci wraz z zachowaniem
obowigzujacych norm prawnych gwarantujacych ochrong prawna okre§lonych débr
i warto§ci tak, by zanonimizowany dokument w jak najwigkszym stopniu zachowal swoja
czytelnosé i charakter.

3. Dane stanowigce tajemnice przedsigbiorcy, muszq by¢ okre$lone przez przedsiebiorce
w terminic wczesniejszym niz data wplywu wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej do Urzedu.

4. W przypadku dokonania anonimizacji danych i informacji w dokumentach urzgdowych,
kazdorazowo - w odpowiedzi do wnioskodawcey lub w przypadku publikacji w BIP musi
by¢ wskazana podstawa prawna wylaczenia tych danych i informacji z pelnego
udostgpnienia.

§ 13.

1. Decyzje o udostgpnieniu dokumentu (w tym o procesie anonimizacji} w trybie dostepu do
informacji publicznej podejmuje Naczelnik komorki organizacyjnej Urzedu, Ktorej
dotyczy przedmiot wniosku o udostepnienie informacji publicznej. Anonimizacja tego
dokumentu przeprowadzana jest przez pracownikéw merytorycznych w tej komdrce
organizacyjne;.

2. Anonimizacje przeprowadzaé mozna:

1} w sposéb manualny — np. poprzez uzycie korektora, zaczernienie markerem,
zaklejenie a nastgpnie skopiowanie w celu udostgpnienia dokumentu wnioskodawcy;,
2} zuzyciem narzedzi informatycznych.



§ 14.

Szczegolnej starannoSci i uwagi wymaga anonimizacja danych i informacji w sprawach,
ktére podlegajg publikacji w BIP..

Nie anonimizuje sig tych danych, co do ktdrych jest wyrazona pisemna zgoda na ich
ujawnienie w BIP (np. art. 8 ust. 3 ustawy o petycjach).

Anonimizacji, w zakresie danych osobowych 0s6b fizycznych, zazwyczaj podlegaja:

1) imig i nazwisko;

2} dataimigjsce urodzenia;

3) numer paszportu, numer i seria dowodu osobistego, numer legitymacji, prawa
jazdy,prawa wykonywania zawodu badZ innego dokumentu;

4) PESEL i NIP,

5} adres zamieszkania;

6) adres e-mail;

7) numery telefondw, faksdw,

§ 15,

Anonimizacji nie podlegaja:

y

2)
3)
4

5)

6)

dane 0séb reprezentujacych Powiat Staszowski, w tym Starostwo Powiatowe w Staszowie
i powiatowe jednostki organizacyjne, zawarte w dokumentach urzedowych, bedgcych w
posiadaniv komorek organizacyjnych Urzedu, podlegajgcych udostepnieniu w trybie
ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

dane pracownikéw Urzedu, w zakresie realizacji zadan okreSlonych w Regulaminie
Organizacyinym Urzgdu i Regulaminach Organizacyjnych Wydzialdw;

dane czlonkéw zespolow, rad, komisji, forum i innych powolanych do realizacji zadan
Powiatu.

autorzy cytowanych ksigzek, komentarzy, glos oraz artykuléw naukowych, jesli ich prace
byly wykorzystywane w tresci dokumentéw urzedowych podlegajgcych udostepnieniu,
nazwy dokumentéw np. zarzgdzenie, umowa, porozumienie, ancks oraz te czedei
dokumentu, kt6érych udostgpnienie nie wplywa na mozliwos¢ zidentyfikowania podmiotu
wskazanego w tym dokumencie, stad nie stanowi to zagrozenia dla jego interesu
prawnego;

oznaczenia czasy, tj. informacje o latach, miesigcach, dniach, godzinach, przedzialach
czasowych, jak tez daty wytworzenia dokumentéw podlegajacych udostgpnienin, z
wyjatkiem informacji o dacie urodzenia konkretnej osoby fizycznej.

§ 16.

Dostgp do aktow normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych, w tym orzeczen

1.

Wglad oraz pobieranie w formie dokumentu elektronicznego aktéw normatywnych i innych
aktéw prawnych w tym orzeczef, jest realizowane w godzinach pracy Urzedu na
wyznaczonym stanowisku komputerowym usytuowanym w kancelarii ogdinej pokoj nr 15, 1
pietro.

Wydruk aktéw, o ktorych mowa w ust. 1 odbywa sie na wniosek zainteresowanego
(do wykorzystania wzor wniosku okre$lony w zalgezniku nr § do zarzgdzenia).

§17.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej.



§ 18.

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom komorek organizacyjnych Urzedu.
2. Kontrole nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Staszowskiego.
§ 19.

Traci moc zarzgdzenie Nr 17 / 2013 Starosty Staszowskiego z dnia 29 maja 2013 roku w sprawie:
udostgpniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Staszowie oraz udostgpniania
aktéw normatywnych i niektérych innych aktow prawnych w tym orzeczen.

§ 20.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r..




Zalgcenik Nr 1

DANE WNIOSKODAWCY* g?ﬁé?ﬁféf&ﬁﬁﬁ:fom
Imig i nazwisko/Mmazwa: ... 7 dnia 22.12.2016 7.

Adres do korespondencji*; ... e

Starostwo Powiatowe
w Staszowie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r, o dostgpie do informacji publicznej
(j,t. Dz. U. 2 2016 r., poz. 1764.) zwracam si¢ z prosbg o udostgpnienie informacji
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Prosze o przekazanie informacji w nastgpujacy sposéb**:

{1 bezposrednio w komdrce realizujgcej wniosek

O przekazanie informacji telefonicznie, pod numer telefonu ...,
O przestanie informacji poczta elektroniczna na adres .........ocovviviiiiiiniii
O przestanie informacji poczta na adres .......vvvviiiiiii i
11 1) O e e

Prosze o przekazanie informacji w nast¢pajgcej formie™*:

dostep do przegladania informacji w urzedzie
kserokopii

plikéw komputerowych

na plycie CD lub CD/RW
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miejscowosd, data podpis wnioskodawey™®

Uwagi:
* wypelni¢ opcjonalnie
** nalezy zaznaczyC siawiajac znak w okienku o

Pouczenie:

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej podmiot obowigzany do udostgpnienia ma ponie$é dodatkowe koszty zwigzane
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoseig przeksztalcenia informacji w formg wskazang we wniosku,
podmiot ten moze pobraé od wnioskodawcy oplatg w wysokosci odpowiadajgee] tym kosztom.

Podmiot, o kidrym mowa wust. 1, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodaweg o wysokodel optaty.
Hdostepnienie informacji zgoduie z waioskiem nasigpuje po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
wnioskodawea dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu fub formy udostgpnienia informacji albo wycofa
wrtosek.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzagdzenia Nr 68/2016
Starosty Staszowskiego

z dnia 22.12.2016 r.

Zasady pobierania oplat
za dodatkowe koszty zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej, wydrukiem
aktu normatywnego lub innego aktu prawnego oraz wykonaniem kserokopii
na wniosek strony w Starostwie Powlatowym w Staszowie.

. W przypadku, gdy w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej lub w zwigzku
z udostepnieniem informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania Starostwo
Powiatowe w Staszowie (dalej zwane Urzedem) ma ponies¢ dodatkowe kosziy zwigzane
ze sposobem udostepnienia lub z koniecznoscig przeksziatcenia informacji publicznej,
pobiera sie od wnioskodawcy opfate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom, zgodnie
Z postanowieniami ust. 4.

Poza optatami okreslonymi w ust. 4 Urzad moze pobraé¢ inne optaty uwzgledniajace
pozostale koszty przygotowania informacii.

. Oplaty za wydruk lub kserokopie aktu normatywnego lub innego aktu prawnego,
pobiera sig od wnioskodawcy w wysokoséci okre$lonej zgodnie z postanowieniami ust. 4.

. Ustala sig nastepujgce ceny i optfaty:
1) Za wykonanie jednostronnej kopii kserograficznej lub wydruku:

a) format A-3:
- 0,12 zt -(czarno-biaty),
- 0,70 zi -(kolorowy),

b) format A-4:
- 0,06 zi-{czarno-bialy),
- 0,35 zt -(kolorowy),

2) Za wykonanie dwustronnej kopii kserograficznej lub wydruku pobiera sig¢ oplate
stanowigca dwukrotno$¢ oplat okreslonych w pkt 1).

3) Za zapis na elekironiczny noénik informacji — ptyta CD-ROM , DVD - 1,20 zt,
. Pozostate optaty, o kiérych mowa w ust. 2 ustala sie indywidualnie dla kazdego wniosku.

. Oplaty, o ktérych mowa w ust. 1-4, wnosi sige na rachunek Urzedu nr: 23 9431 0005 2001
0021 8199 0001.

. Nie pobiera sie oplaty, o ktérej mowa w ust. 1 — 4 jezeli jednorazowo jest nizsza niz 2 zt.

. Do pozostatych kserokopii wykonywanych na wniosek strony, z dokumentacji bedgce;j
w posiadaniu Urzedu, stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 4 ~ 7.

. Zobowigzuje sie Wydziat Organizacji i Nadzoru do biezgcego akiualizowania kosztow
okreslonych powyzej .



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 68/2018
Starosty Staszowskiego

z dnia 22.12.2016 1,

Staszow, dnia ...l

(znak sprawy, oznaczenie organt)

------------------------------------------------------
------------------------------------------------------

------------------------------------------------------

(wnioskodawca)

Powiadomienie o wysoko$ci oplaty zwigzanej z udostepnieniem informacji publicznej
w formie / w sposob wskazany we wniosku

W odpowiedzi na Pani/Pana wniosek z dnia ........ o udostepnienie informacji publicznej
na podstawie art 15 ust .2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(i.t. Dz. U. 22016 r. poz. 1764) informujg, ze za udostgpnienie informacji w spos6b wskazany
we wniosku few. w zwigzku z koniecznoscig jej przeksztatcenia/ Urzad
poniesie dodatkowe kosziy w wysokoSci ..., ziotych zwigzane z

zatem winna by¢ od Pana /Pani pobrana opfata w wysokosci odpowiadajgcej tym kosziom.

W zwiazku z powyzszym - w terminie 14 dni od dnia otrzymania ninigjszego powiadomienia
moze Pan /Pani/ :

a. uiscic oplate — wowczas wnioskowana informacia udostepniona zostanie
niezwlocznie,

b. zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej — wowczas
zmodyfikowany wniosek rozpatruje sie ponownie,

c. wycofaé¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej —~ wowczas wniosek
nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.

W przypadku, gdy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia nie wniesie
Pani/Pan/ optaty za udostepnienie informacji publicznej, nie wycofa wniosku, ani nie dokona
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji publicznej,
wnioskowana informacja publiczna zostanie udostepniona oraz wydane zostanie
postanowienie o wymierzeniu powyze] okreslonej oplaty, a w razie nie uiszczenia
oplaty dokonane zostanie jej wyegzekwowania na podstawie przepisow ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Oplate mozna wniesé na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Staszowie
NI e, , okreélajgc przedmiot opiaty;



Zalacznik Nr &

do Zarzgdzenia Nr 68/2016
Starosty Staszowskiege

z dnia 22.12.2016 .,

Staszow, dnig ..o,

{imlg, nazwisko, adres wnioskodawcy, nr telefonu, e-mail)

Starostwo Powiatowe

w Staszowie

Whniosek o udostepnienie wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego.

W oparciu o art. 28a ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych
i nigktorych innych aktéw prawnych (& j. Dz. U. z 2016 r. poz. 298) wnosze
o udostepnienie wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego:

(wyszczegbinienie : tytul, oznaczenie, nr dziennika, liczbe stron, ew. in.)

.................................................................................................................................................

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnle z ustawa o ochronie danych
oscbowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (t.}. Bz. U. z 2016 1., poz. 922 )

{podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam odbidr zamdwionych materiatow:

SHASZOW, AIHA oo iisiriiies evvsee e ettt raba e se
(podpis odbierajacego)



