ZARZADZENIE NR 69/2016
Starosty Staszowskiego
z dnia 23 grudnia 2016 r.

w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
w Starostwie Powiatowym w Staszowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(j.t. Dz. U. 22016 r. poz.814) oraz art. 3 pkt 1 i art.17 ust.1 i 2 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352)
zarzadzam, co nastepuje :

’

§ 1.

W celu realizacji zadan zwigzanych z  udostgpnianiem informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Staszowie zasady postgpowania, okre$lone niniejszym zarzadzeniem.

§ 2.

Uzyte w nin. zarzgdzeniu sformulowania i skréty oznaczaja:

1) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Staszowie,

2) ustawa - ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 1. poz. 352),

3) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Staszowie, urzedowy
publikator teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostepniania informacji
publicznych; zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68
z pdzn. zm.);

4) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego -wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu organéw powiatu
staszowskiego oraz Starostwa Powiatowego w Staszowie niezaleznie od sposobu jej
utrwalenia (w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwickowej, wizualnej
lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny
publiczny cel, dla ktérego informacja zostala wytworzona;

5) wnioski sktadane do Starostwa drogg elektroniczng - wnioski o udostepnienie informacji
publicznej kierowane do Starostwa w trybie przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r
. 0 informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.

z 2014 r.poz. 1114), ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 262 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania dorgczania dokumentdw elektronicznych
oraz udostepniania formularzy, wzoréw kopii dokument6éw elektronicznych (Dz. U.

z 2015 r. poz.971), na:

a) elektroniczng skrzynke podawczg Starostwa i potwierdzone przez wnoszacego -
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;
b)formularzu zamieszczonym na platformie e-PUAP z wykorzystaniem przez wnoszgcego
podpisu potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP;

c) wnioski skladane do Starostwa na adres e-mail Starostwa: powiat@staszowski.eu .

§3.

1. Przepisy o postgpowaniu dotyczacym udostgpniania informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania znajduja zastosowanie tylko wtedy, gdy
po merytorycznej ocenie tresci wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem
wniosku sg informacje wytworzone lub bgdace w posiadaniu Rady Powiatu , Zarzadu



Powiatu, Starosty Staszowskiego lub Starostwa w zwigzku z realizowanymi zadaniami
publicznymi.

2. Podstawa kwalifikacji wniosku klienta - jako wniosku o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego - jest jego tre$¢, a nie jego nazwa.

3. Watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, rozstrzyga kierujacy komorkg organizacyjnej Urzedu, do ktérego
wniosek zostal zadekretowany lub zlozony, po konsultacji z obstugg prawng Urzedu.

§ 4.

Udostepnianie  informacji  sektora  publicznego do  ponownego  wykorzystywania
w Starostwie nastepuje poprzez:
1) prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;
2) rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku przez klienta (do wykorzystani wzor
wniosku okre$lony w zalgezniku nr 1 do zarzgdzenia).

§ 5.

1. Starosta Staszowski uprawniony jest nalozy¢ oplate za udostepnienie na wniosek
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania jezeli przygotowanie
informacji w sposéb wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztéw przez organ obowigzany w zwigzku ze
wskazang forma i sposobem udostepnienia informacji;
2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych przy udost¢pnianiu danych gromadzonych i przechowywanych
w systemie teleinformatycznym.
2. Do okreslenia wysokosci oplat o ktérych mowa w ust.1 stosuje sie stawki okreslone
w Zarzadzeniu Starosty w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej,
natomiast przy ustalaniu oplat za nietypowe wnioski uwzgledniane mogg by¢ takze
czynniki majgce wplyw na koszt lub czas przygotowania informacji.

§ 6.

Udostgpnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania nastgpuje
na wniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) zostala udostgpniona w sposéb inny niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo
nie poinformowano o braku takich warunkéw lub oplat;

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostegpu do informacji bgdacych informacjami sektora publicznego.

§7.

1. Wnioski mogg by¢ wnoszone:
1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platform¢ e-PUAP;
3) e-mailem na adres Starostwa powiat@staszowski.eu
2. Odpowiadajac na wniosek, ktéry zakresem zgdania wykracza poza zasob informacyjny
i dokumentacyjny Starostwa, informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz
Starostwo nie jest whasciwe do rozpatrzenia wniosku.
3. Realizacji nie podlegajg wnioski przestane przez komunikatory spoteczne.




1.

§ 8.

Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej w BIP  wymaga przestrzegania
nastepujacych warunkdw:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o Zrédle jej pozyskania poprzez podanie
pelnej jego nazwy;

2} nalezy podaé date wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jezeli pozyskana tresé informacji bedzie modyfikowana , nalezy zamieéeid
adnotacje o tym, ze uzyskana informacja zostala przetworzona w procesie
ponownego wykorzystania;

4y jezeli tre$é pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié czgé¢ calodci,
nalezy jg zamieécié w tekscie w formie eytatu, z przypisem informujgcym o Zrodie
pochodzenia,

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udoste¢pnienia informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze
udostgpnianie i wykorzystywanie.

Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej na podmiotowej stronie
internetowej (staszowski.eu), wymaga zlozenia odrebnego wniosku do zarzgdzajgcego
tym portalem.

W przypadku gdy udostepnianie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania nastgpuje na wniosek — ew. warunki udost¢pnienia okresla sie¢ odrebnie
dla kazdego wniosku ,

§9.

Whnioski o ponowne wykorzystanie wplywajgce do Starostwa rozpatrywane sa przez
wladciwe ze wzgledu na ich przedmiot merytoryczne wydzialy lub stanowiska pracy,
zgodnie z zakresem wykonywanych zadan, okre$lonych w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa .

Wnioski o ktérych mowa w ust.] — bez wzgledu na sposdb ich zloZenia podlegaja
zarejestrowaniu w Refestrze whioskow o udostepnienie informacji sekiora publicznego
w celu ponownego wykorzystania , prowadzonym w  Wydziale Organizacji i Nadzoru.
Wzor rejestru okre$la zalaeznik Nr 2 do nin, zarzadzenia, Za dokonywanie na biezgco
wpisdw w tym rejestrze odpowiedzialni sg naczelnicy wydzialdw b osoby przez nie
wyznaczone.

Whniosek po rejestracji w Rejestrze, o ktérym mowa w ust.2 i nastgpnie wytworzona
w wyniku rozpatrzenia wniosku dokumentacja w sprawie (w tym m.in. udzielona
odpowiedz) podlegaja przekazaniu do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w ktoérym
prowadzona jest zbiorcza teczka na potrzeby calego Starostwa.

Naczelnicy Wydzialéw  Starostwa odpowiedzialni sg za terminowe merytoryczne
zalatwienie wniosku.

W przypadku gdy w zakresie wiadciwosci rzeczowe] do udzielenia informacji publiczne)
celem jej ponownego wykorzystania, do zlozenia oferty z warunkami ponownego
wykorzystania informacji publicznej i z wysoko$cia oplat jest wiecej niz jeden wydzial,
kazdy z nich rozpatruje sprawy objgte wnioskiem w ramach swojej whasciwosci
rzeczowej, z tym zastrzezeniem, ze odpowiedzi udziela wydzial wiodgey, z ktérego
dziatalnoécia wniosek zwigzany jest w najwigkszym stopniu. Spory kompetencyjne w
powyzszym zakresie rozstrzyga Sekretarz.

Przeniesienie informacji na elektroniczny nos$nik danych jest moziiwe wylgcznie w
przypadku zastosowania nosnika pochodzgcego z zasobdw Starostwa,

Przestanie informacji przy wykorzystaniu poczty elekironicznej, dokonuje pracownik
bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego w Starostwie
zgodnie z obwigzujgcymi zasadami bezpieczenstwa.



§ 10.

Decyzje administracyjne na podstawie przepisébw ustawy  wydaje Starosta Staszowski,
Wicestarosta lub Sekretarz na podstawie dokumentacji przedlozonej przez naczelnikdw
merytorycznych wydzialéw — po uprzednim zaopiniowaniu przez obstuge prawng Starostwa.

§11.

1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
udostepnia si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia

wniosku.
2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciggu 14 dni liczgc od daty zlozenia

wniosku, powiadamia si¢ wnioskodawcg o powodach opéznienia i wskazuje nowy termin
w jakim informacja zostanie udostgpniona, nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy liczac od
dnia zlozenia wniosku.

3. W odpowiedzi na wniosek zawiera sie informacje, iz przekazane dane sg zgodne ze

stanem na konkretnie wskazany dzien.

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy.
§13.

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa.
2. Kontrole¢ nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu

Staszowskiego.

§ 14.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.



Zalgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 69/2016 Starosty Staszowskiego
Z dnia 23.12.2016r.

WNIOSEK
o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowigzanego®):

Dotyczy zadaii realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Staszowle

1. Informacie o wnioskodawcy

E] LA, Wnioskodawca
[mie i nszwiskofnazwa:

[:] I.B. Petnomocnik
Imig | nazwisko/nazwa:

|

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia drogq
elektroniczng adres poczty elektronicznej:

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga
elektroniczna adres poczty elektroniczneg):

1. Zakres ponownego wykorzystania udostgpnianej informacii sektora publicznego
Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 15 marca 2016 r. o penewnym wykorzystywaniu informacji sektera publicznege wnosze o:

Zakres informacji sektora publicznege, ktdrej dotyczy wnlosek:

D 1I.A. udostepnienie informacjl sektora
publicznego, ktdra bedzie ponownie
wykorzystywana

Zakres informacji sektora publicznego, ktdrej dotyczy wniosek:

D il.B. wykorzystanie informacji sektera
publicznego juz udostepnionej lub przekazanegj

Warunki na jakich

udosteprienia lub przekazania informacii:

informacje maja byé ponownie wykorzystywane oraz Zrédlo

1I. Cel ponownego wykorzystywania Informacji sektora publicznego

D cel komercyiny

ckreslenie rodzaju dziatalnosci w ktérej Informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazanie dobr, produktdw lub ustug):

D cel niekomercyiny

okredlenie rodzaju dziatalnosct w ktdrej informacie beda ponownie
wykorzystana (wskazanie débr, produktow lub ustug):

V. Okres przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana
w sposob staty | bezpodredni w czasie rzeczywistym

V. Sposdb i forma przekazania informacii sektora publicznego w celu jei ponownego wykorzystania

V. A, Sposdb przekazanla Informacji: [ ] odbiér osobisty, [ ] przestaé poczta, [} przestad $rodkami komunlkacjl elekironiczne]

V.B, Sposéb przygotowania infarmac]i {nie dotyczy kemunikacil elektronicznes):
O inny nosnik:

1 kopia na papierze, i piyte DVD, E:} plyta CD,

V.C. Farma przekazanla Informacii: [ ] tekst,[ | obraz/grafika, [] diwiek {nie dotyczy

wydruku), D audiowizualna (nle dotyczy wydruku)

v.D. Format danych dla informacjl w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanle przekazana w formacie Zrodiowym):

Miejscowost | data sporzadzenia wniosku

Podpis wnioskodawcy/petnomocnika




) Nazwa podmiotu zebowigzanego - podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystaniu informacjlt sektora publicznego (Bz. U, 2 2016 r, poz. 352);

2 Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja
zostanie przekazana w formacie #rédiowym) - format zgodny z wymogami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art, 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmioctéw realizujacych zadania pubticzne
{bz. U, z 2014 r. poz. 1114},
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