Starostwo Powiatowe w Staszowie Staszow,dn.2022-01-13
ul. Jozefa Pisudskiego 7
28-200 Staszdw

Zapytanie cenowe

1, ZAMAWIAJACY :Starostwo Powiatowe w Staszowie, Wydzial Organizacji i Nadzoru
ul. Jozefa Pilsudskiego 7, 28-200 Staszow

zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu dotyczacym udzielenia Zamowienia, ktéregb
wartosé nie przekracza wyrazone] w ziotych rownowartosci kwoty okresionej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych pn.:

Dostawa materialéw biurowych i papieru na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Staszowie
{nazwa zamowienia)

Rodzaj zamdwienia: dostawa
(ustugaldostawalrobota budowlana)

Il. OPIS ERZEDMICTU ZAMOWIENIA (ew. Iistotne postanowienia umowy, zasady realizacji
zamdwienia, /projekt umowy/ itp.)

Przedmioctern  zamdéwienia jest dostawa materialéw biurowych 1 papieru -
wyszczegsinionych w ofertowym formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik Nr 1 do nin.
zapytania

Podstawsg udzielenia zamodwienia bedzie umowa cywilnoprawna — ktorej projekt stanowi
zatacznik HNr 2 do nin. zapytania

fil. SPOSOR UZYSKANIA INFORMACJI DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dodatkowe informacje dot. przedmiotu zaméwienia mozna uzyska¢ w siedzibie zamawiajgcego,
pok. 31 lub telefonicznie pod numerem 15 866 50 59,

Pracownikiern uprawnionym do kontaktow z oferentami jest:

Aneta Stoiarska - stanowisko ds. administracyjne-gospodarczych

W, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie w zaleznosci od zapotrzebowania zamawiajgcego,
w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

V. SPOSOB PREYGOTOWARNIA OFERTY

Wykonawca przygotowujac oferte zobowiazany jest sporzadzi¢ ja w formie pisemnej na
forrmularzu oferty wg. wg zataczonego wzoru — zat, nr 3 do niniejszego zapyania.

Vi MIEJECE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferts nalezy ziozyé w siedzibie Starostwa Powiatowego w Staszowie, 28-200 Staszow
ui. Jozefa Pisudskiego 7, w kancelarii lub sekretariacie (pok. 15, 18), pocztg , przesfac faksem




na nr 15 866-50-74 lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: powiat@staszowski.eu
w terminie do dnia 17.01.2022r. do godziny 15:00 .

Vil. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Kryterium : cena — waga 100%

Viii. INFORMAGJA O TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

Informacja o terminie i migjscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,
ktorego oferta zastata wybrana.

IX. EW. DODATKOWE INFORMACJE

Nin. zapytanie ma forme rozeznania rynku, ew. postepowanie o udzielenie zamowienia moze nie
dojs¢ do skutku, a oferentowi nie przystuguje w takim przypadku zadne roszczenie.

afiurze] Gorski

Staszow, dnia 2022-01-13



OFERTOWY FORMULARZ CENOWY

Zigeznik nr 1 do zapytania ofertowego

Lp. Rodzaj zamoéwienia i, | Hoéé Cena Wartosé brutte |
jednostkowa
brutto

L. Blok szkolny kratka 100 kart. format A4 szt. | 30

2. Bloczek samoprzylepny 51x76 mm (100 kartek) szt, | 200

3. Bindownica szt. | 1

4. Dlugopis Zelowy RYSTOR GZ031 (kolory: czerwony, szt | 4x100
niebieski, zielony, czarny)

5, Datownik samotuszujacy — wys.cyfr.d mm szt. | 20

5. Dugopis PENTEL BK 101 - kolory: szt. | 300 dt
Niebieski i czarny + wkiady (2x100szt.) szt | 200 wiit

7. Diugopis SGLIBLY - grubosé linii pisma §,5mm + szt. | 300 dt
wkiady (200 szt.) 200 wkt.

8. Dziurkacz metaiowy z ogranicznikiem grubosci pliku do | szt. | 10
25 arkuszy ~ EAGLE

9. Dziurkacz archiwizacyiny dwuotworowy z przekladnig szt. | 1
dziurkujgcy do 300 kartek REXEL HD-2150

10. | Dhugopis ra biurko z podstawka samoprzylepng szt. | 50
+20szt. wlkiaddw

11. | Dyspenser do tasmy samoprzylepnej szt, | 2

12. | Ekierka duza - ok. 25 cm, szt. | 5

13, | Etykieta samoprzylepna op. | 10
-arkusz A4 MOBIL OFFICE (210 x 297 mm) op. |5
-arkusz A4 MOBIL OFFICE ( 64,6 x 33,8 mm)

14, | Folia laminacyina A5 80 Mic {100szt. w op.) op. 1

15. | Folia laminacyina A4 80 Mic {100szt. w op.) op. |1

16. | Foliopis — Edding (o grubodc koncowki 02mmdo0,8 szt |50
mm)

17. | Gumka do $cierania papieru i kalki DONAL - biala szt. | 50

18. | Gumiki recepturki 50 g op. | 50

19. | Grzbiety do bindownicy — 10 mm op. [ 2

20, | Grzbiety do bindownicy -~ 14 mm op. |1

21. | Grzbiety do bindownicy - 20 mm op. 11

22, | Grzbiety do bindownicy — 25 mm op. |1

23. | Grzbiely wsuwane, zaciskowe — 4 mim op. i1

24. | Grzbiety wsywane, zaciskowe — 10 mm op. |1

25. | Grzbiety wsuwane, zaciskowe — 15 mm op. |1

26, | Kalkulator CASIO GX-14V szt. | 10

- 27. | Klej w sztyfcie hiurowy 22g GLUE STICK szt. | 150

28. | Klipy biurows DOX rozmiar 19,25 i 41mm (12szt. w op. | 3x30
opakowariyu)

29. | Kolonolatnik A5 kratka — 50 kartek szt. | 30

30. | Potwierdzenie zwrotne odbiory { o wymiarach 114x162 szt. 1 2000
mm.

31. | Koperta biata £6 s klej/1000szt. w opakowaniu op. | 10

32. | Koperta bizla 85 5 kiei/1000szt. w opakowaniu op. | 3

33. | Koperta biata £4 / 500szt. w opakowaniy op. |3

34. | Koperta szara €4 /S00szt, w cpakowaniu op. |3

35. | Koperta €4 MK RBD (229x324x38) szt, | 500

36. | Koperla B4 z szerokim dnem {280x400) szt. | 500




37, | Koperta B4 HK NC op. |1

38. | Koperia 3L $K NC biala szt. | 2000

39. | Koperty Babelkowe 13/ C szt. | 30

40. | Koperty babelkowe 14/ D szt. | 30

41. | Koperty babelkowe 17/ G sz, | 30

42. | Koperty babelkowe 18/ H szt | 30

43. | Korektor w pidrze szybkoschnacy, grubosc finii szt. | 60
korygowania 1,2 mm UNI Correction Pen CLP 300

44. | Kostka kolorowa papierowa kiejona 8,5 x 8,5 cm (500 op. | 100
kartek)

45. | Kostka kolorowa papiercwa nieklejona 8,5 x 8,5 cm op. | 100
(500 karteiy

46. | Koszulka na dokumenty. A4 / 100szt DONAU op. | 100
groszkowa-50nic,

47. | Koszulka na dokumenty, AS/100 op. | 10

48. | Kredld ofdwrowe kolorowe op. | 5

49, | Klip-teczka A4 szt. | 20

50. | Linijka : plastikowa od 30cm ~ do 50 cm szt. | 10

51. | Papier szary pakowy szt. | 20

52. | Nozyczki biurowe ostre ze stali nierdzewnej dt. ok. 21 szt. | 30
om

53._ | Noz introligatorski z wysuwanym ostrzem do papieru szt. | 30

54. | Mici Iniane ~ dratwa {waga 25dkq) szt. | 10

55, | Obwoluta berharwna A4 1" 25szt. w opakowaniu op. | 50

6. | Oldadki bezbarwne do bindownicy 0,15 mm ~ 100 szt. w op. | 6
op,

57. | Okdadka do bindownicy (tvl) uniwersaine op. | 6

58. | Okowwek BIC 7 qumka szt. | 200

59. | Papler biurowy (do kserokopiarel, drukarek), gramatura | ryz. | 1000
80 g/m’ format A4,(ryza-500szt.)

60. | Papler biurowy {do kserokopiarek, drukarek), gramatura | ryz. | 50
80g/r®, _format A3,(ryza 500 szt.)

61. | Papier kserc do drukarki laserowej — format A4, Color 10
Copy 200g/m” - 250 szt. w opakowaniy ryz.

62. | Pinezki tablicowe - 30 szt. w op. op. | 10

63. | Poduszka 7o stemnpll - czerwona - 7xil om szt. 1D

64. | Przybornic ng Burko transparentny z migjscem na szt 20
karieczki

65. | Rolka do faksu 210x30mb ( 657t op.) op. |1

66. | Rozszywasz do dokumentow szt. | 40

67. | Segregator kolor for. A4 VauPe 7 d?wignig szer. szt. | 500
grzbietu 7% mm — mix kolordw

68. | Segregaler kolor for. A4¥auPe 7 diwignia szer. grzbietu | szt. | 100
GR.5Cmim — mix kol

69, | Segregator 7 dZwignia for, AS YauPe, szer, grzbiety szt. | 50
0w —
mix kol B

70. | Spinacz biuwrowy maly 28mm /100 w on. op. | 220

/1. | Skoroszyt biady karton -- 50 szt w op. op. | 30

72. | Skoroszyt rlastikowy kolorowy - 10 szt w opakowaniu.,
wylgeznie z otworami na grzbiecie umozliwiajgcymi op. | 70
wpiecie go do segregatora

73, | Skoroszyt karion oczko pelny — 50 szt w op. op. | 20

74, | Skoroszyt karfon oczko - potdwkowy — 50 szt. w op. op. | 15

75. | Skerowidz A4 szt. | 10




76. | Strugaczka do oldwkow metalowa szt | 30

77. | Teczka na akia osobowe szt. | 10

78, | Tasma klejaca przezroczysta 10mxi8mm szt. | 120

79. | Tasma klejaca przezroczysta 10mx24mm szt | 120

80. | Tasma pakowa brazowa i przezroczysta S0mx50mm szt. | 30

81. | Tasma klejaca ,gesia skorka” szt. | 1

82. | Tagma dwustronna szt. | 10

83. | Tasma D¥MO 9mm x 7m biata szt. | 2

84. | Teczka karton bieta wigzana — 50 szt. w op. op. | 40

85. | Teczka formatu A4 z folii polipropylenowej szerokosc szt. | 10
grzbietu 3,5cm, zamykana na zamek, z rgczkg - rozne
kolory

86, | Teczka kepertowa EAGLE, format A4, zamykana na szt. | 50
gumki, rézne kolory

87. | Teczka skrzyclowa z PCY na rzep for. A4 szer. grzbietu | szt. | 20
3,5cm

88, | Teczka z gumkg z mocnego kartonu lakierowana for. A4 | szt. | 100
roine kolory

89. | Teczka do podpisu ,BARBARA” format A4 - 10 szt. | 5
przegrodek, twarde okdadki

a0, | Teczka LELTZ VIVTO harmonijkowa, z tektury, pokryta | szt. | 20
folia polipropylenowg format A4, rézne kolory

91. | Tusz do stempli NORIS, 25mi czerwony. szt. 1 50

92. | Zakdadki indeksujace DONAU - 20x50 mm szt. | 50

93, | zakredlacz tekstu ze Scieta koncowkg EDDING 345- mix | szt. | 150
kolordw

94, | Zeszyt A4 twarda oprawa 96 k szt. | 30

95. | Zeszyt A5 twarda oprawa 60 k miekka oprawa szt. | 50

96. | Zszywacz plastikowy ESSELTE HEL szt. | 40

97. | Zszywacz REXEL pulsar Power Ease szt. | 10

98, | Zszywacy do grupych plikéw — do ok. 130 kartek — SAX | szt | 3

99. | Zszywki 24/6 miedziane LEITZ 24/6 (Esseite) - op. | 100
1060szt. w opakowaniu,

100. | Zszywki 22/15 NOVUS- 1000szt. w opakowaniu. op. | 10

101. | Pivta CD Verbatim szt. | 50

102. | Piyta DVD-R Verbatim szt. | 50

SUMA:

Pieczed i podpis osoby upowaznionej




Zat. nr 3 do zapytania cenowego
z dnia 13.12.2020r

. ( nazwa podmlotu sk{ada} qcego ofé.r’ie) {miejscowosE, data)

(NIP, REGON

FORMULARZ OFERTY | ‘

Odpowiadajgc na zapytanie cenowe Starostwa Powiatowego w Staszowie z dnia 13.01.2019r.
dotyczace zamowienia pn.:

Dostawa materialéw biurowych i papieru na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Staszowie

oferujemy wykonanie dostawy bedace} przedmiotem zamdéwienia:

netto ... 2t (stownie: PPN §
podatek VAT ... .. %Y. ...z (stownie: IS §
brutto: ... T (slownie: PP PSP §

Cena powyzsza zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

1
Odwiadczamy, ze:
1. zapoznalismy sie | akceptujemy w catosci wszystkie postanowienia okreslone w Zzapytaniu
ofariowym,

2. zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
3

Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zarmawiajgcego

"
Do nin. formutarza zalaczamy nastepujace zataczniki, stanowigce integraing czesé oferty:

- Ofertowy formuiarz cenowy

IV. Inne infermacje, ustalenia:

Podpisano

(upowazniony przedstawiciel




UMOWA

zawartawdniu ...................

Powiatem Staszowskim - Starostwem Powiatowym w Staszowie z siedzibg w Staszowie
przy ul. Jozefa Pitsudskiego 7 reprezentowanym przez:

Zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajgcym ™

a

Umowe nin. zawarto zgodnie z § 8 obowigzujacego w Starostwie Powiatowym w Staszowie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 130 000 z1, ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z péZn. zm.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materialéw biurowych i papieru ksero na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Staszowie — wyszczegdlnionych w zltozonym
przez Wykonawce ofertowym formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszej UMowy.

2. W okresie obowigzywania  umowy Wykonawca  bedzie dostarczat
produkty wedhug zglaszanych przez Zamawiajgcego potrzeb. Wskazane w zatgczniku
(formularz cenowy) iloséci maja charakter orientacyjny i nie wiaza Zamawiajgcego.
W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwodé zmniejszenia
przedmiotu  zamdwienia 1 dokonywania zmian ilo$ciowych poszezegdlnych
asortymentow wystepujacych w formularzu cenowym a Wykonawca wyraza na to
zgode. 7 tego tytulu Wykonawca nie przystuguje roszezenie finansowe wobec
Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ skorygowane ilosci poszczegolnych materiatow
przy zachowaniu ich cen jednostkowych, okre$lonych w ofercie.

4. Dostarczany towar musi by¢ zgodny ze ztozona ofertg 1 by¢ jednolity przez calty okres
obowiazywania umowy.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ na wiasny koszt dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego
produkty fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i prawnych, spelniajace wymogi
okreslone w obowigzujgcych normach, posiadajgee wymagane atesty higieniczne,
o terminie waznosci min. 9 miesiecy od daty dostawcy, opakowane w oryginalne,
typowe dla danego produktu opakowania, zaopatrzone w oznaczenia umozliwiajgce ich
jednoznaczng identyfikacje i okreélenie terminu waznosci. Muszg one takze posiadaé
znak firmowy 1 okreslenie pochodzenia (producenta).

6. 7Za wyawnianie wady dostarczonych materiatow odpowiada Wykonawea 1 zobowigzuje
si¢ on do ich wymiany na wiasny koszt w terminie trzech dni od zgloszenia tego faktu
przez przedstawiciela zamawiajacego.

7. W uzasadnionych potrzebami Zamawiajgcego sytuacjach strony umowy dopuszczajg
mozliwoéé dokonywania zakupu materiatdéw nie wyszezegélnionych w formularzu
cenowym lecz objetych oferta handlowg Wykonawey — z zastrzezeniem, ze warto$é
zakupionego w ten sposdb produktow nie przekroczy 15% kwoty okreslonej w § 3.




§2

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do 31.12.2022r. 1 realizowana ona jest poprzez
sukcesywne dostawy czgstkowe zamawianych partii materiatdw.

tad

§3

Warto$é zamobdwienia za wymieniony w § 1 przedmiot UMOWY WYNOSE «vvvevovsesnns ztotych
brutto.

W cene wliczone sg podatek VAT, koszt transportu do siedziby Zamawiajgcego
i roztadunku.

W okresie obowiazywania umowy ceny okreslone w ofercie nie mogg by¢ podwyzszone.
Jezeli Wykonawca dostarczy mniejsza ilos¢ $rodkow czystoscei, stosownie do zapisu
§1 ust.2, warto$¢ zamodwienia, o ktorym mowa w ust.l] ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu.

Dostawy produktéw, o ktorych mowa w §1, realizowane beda poprzez

zamoOwienia czastkowe, w okresie nie dluzszym niz 5 dni roboczych od daty zamdwienia
ztozonego z uzyciem poczty elektronicznej lub faksem. Wykonawca zobowigzany jest
poinformowaé przedstawiciela Zamawiajacego — P. Anete Stolarska (telefon kontaktowy
nr {015) 866-50-59 — o terminie czgstkowej dostawy.
Zaplata za realizacje zamoéwienia bedzie nastepowa¢ na podstawie faktury VAT
wystawionej na Powiat Staszowski, NIP 866 17 09 857, ul. Jézefa Pitsudskiego 7, 28-200
Staszow za zrealizowane partie dostawy, przelewem bankowym na konto Wykonawcy Nr
......................................... w terminic 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego.

§4

Odpowiedzialno$¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
stanowi¢  beda  karty umowne oraz  odszkodowanie  uzupelniajace do
wysokosei poniesione] szkody.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a}) za opodznienie w realizacji zamoOwienia w wysokosci 2% wartosel  brutto
niezrealizowanego zamowienia czgstkowego — za kazdy dzien zwloki, liczac od
dnia uptywu terminu okreslonego w § 3 ust. 4. W przypadku opbdznienia w realizacji
zamOwienia  trwajacego ponad 14 dni  lub razgcego ew. notorycznego
nie wywigzywania sig¢ przez Wykonawce z postanowient nin. umowy — Zamawiajgcemu
ponadto przystuguje prawo odstgpienia od umowy;

b) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokosei 5 %
wynagrodzema brutto, okre$lonego w § 3 ust. 1.

Zastrzezone kary umowne nie wylaczaja prawa do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego do wysokodci poniesione) szkody.

. W przypadku opéznieniu w zaplacie faktury Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy odsetki

w wysokosci ustawowej.

§5

. Wszelkie zmiany niniejsze] umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu,
pod rygorem niewaznosci.

§6



W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§7

Wszelkic ewentualne spory wynikajace z realizacji umowy beda rozstrzygane sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§8
Integralna cze$¢ umowy stanowi oferta ztozona przez Wykonawcee.
§9

Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdrych jeden
otrzymuje Wykonawca, dwa pozostale otrzymuje Zamawiajacy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



